
2024.3.1更新

補助申込の登録

健診補助Web申込　操作ガイド（事業所担当者用）

事業所担当者用（団体申込）をクリックしてください。

Web申込を利用したことがあり、
Web申込の会員登録したことがあ
る方はログインしてください。

Web申込を始めて利用される方は、会員登録する・しないを選択してください。
会員登録するを選択する場合、この度ログインIDとパスワードを設定し、以後ご
自身で管理をしてください。
次回以降のWeb申込の際、入力項目が省略できたり、申込履歴が確認できるよう
になります。
※会員登録しないを選択しても申込できます

外運健保コース(人間ドック) 東振協D1コース(人間ドック)

健診補助申込用の受付システムです

以下をご確認のうえ、↑上記の予約した健診コースをクリックしてください

契約外の人間ドックについての手続きはWebではできません。



③保存したExcelファイルを張り付けてください。

②ダウンロードしたExcelファイルを開き、情報を入
力したら保存してください。
※ファイル名は変更しても問題ありません。※Excel

ファイルは各事業所ごとに作成してください。
※受診日の5営業日前を過ぎての申請はできません。

④Excelファイルを張り付けたら内容確認へ進んでください。

①提出用のExcelファイルをダウンロードして、パソコンに保存して
ください。
※提出用Excelファイル以外を添付した場合は受理できません。



張り付けられているか確認し、申込を登録してください。

申込登録後、リマインダーメールが送信されます。



変更やキャンセル

申込履歴の確認方法

ご提出いただいた内容は、翌営業日に当組合システムに反映されます。受診日が5営業日を過ぎている場合や、事業所記号の混在、申請内容に不
備がある場合はエラーとなるため、当組合から事業所担当者に電話にてご連絡いたします。

変更やキャンセルは、再度Excelファイルを作成のうえ、ご提出ください。
・ステータスを「申込、変更、キャンセル」から選択してください。
・変更、キャンセルする方だけを入力してください。

申込履歴を押してください。

リマインダーメールの内容について
個人申込用のシステムを特別な仕様にして使用しているため、リマインダーメールは個人用の申込と同じ
内容が送信されます。
事業所担当者用（団体申込）の場合は、健診機関や受診者名の表記はされません。
また、受診日が「2021/04/01」と表記され、ステータスは常に申込と表示されます。
健診機関や受診日の変更、補助申込のキャンセルの場合に再度Excelファイルを提出した場合も同じ内容と
なります。



システムの都合上、日付を「2021/04/01」にして申込登録履歴検索してくだ
さい

詳細を押してください。

健診補助申込用の受付システムです

以下をご確認のうえ、↑上記の予約した健診コースをクリックしてください

契約外の人間ドックについての手続きはWebではできません。

外運健保コース(人間ドック) 東振協D1コース(人間ドック) 東振協 家族生活習慣病健診(Bコース) 事業所担当用（団体申込）



提出したファイルが確認できます。
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